Prikaz komisarky pre deti

Vydavam Smernicu na zabezpecenie uplatiiovania zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych ziakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov.

Ziadam zamestnancov Uradu Komiséra pre deti, aby sa oboznamili s vydanim tohto prikazu.
Prikaz je pristupny v papierovej podobe.

Tento oznam sa povazuje za legalny dokaz, Ze s vnitornou normou bol oboznameny kazdy
zamestnanec Uradu komisara pre deti.



Prva hlava
Uvodné ustanovenia

Clanok 1

1. Tato smernica sa vyddva na zabezpeCenie uplatiiovania zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informicidm a zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon
o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon o slobode
informacii“) v Urade komisdra pre deti (d’alej len "UKPD").

2. Za spdsob umoziiujici hromadny pristup k informaciam, ktory je uvedeny v § 5 ods. 1
zékona o slobode informécii, sa povaZuje zverejnenie tychto informécii prostrednictvom
internetu (na webovom sidle Komisdra pre deti www.komisarpredeti.sk) a na verejne
pristupnej informacnej tabuli v priestoroch UKPD pre styk s verejnost’'ou.

3. Povinne zverejiiovana zmluva je pisomnd zmluva, ktori uzaviera UKPD a ktord obsahuje
informéciu, ktord sa ziskala za verejné prostriedky, alebo sa tyka pouZivania verejnych
prostriedkov, nakladania s majetkom S$titu alebo nakladania s finanénymi prostriedkami
Eurdpskej tnie. Povinne zverejiovanou zmluvou nie je sluzobnd zmluva, pracovna zmluva
a dohoda o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru a d’alSie zmluvy ustanovené
zékonom.

4. Informacna povinnost’ podla zdkona o slobode informécii sa nevzt'ahuje na nazory, budice
rozhodnutia a vytvdranie novych informdcii. Za informdciu na tucely tejto smernice
nemozno povazovat’ ani stanoviskd a vyklady k prdvnym predpisom, ktoré sa vztahuji k
jednotlivym problémom konkrétnych fyzickych a pravnickych osob, ktoré maji charakter
pravnej rady. V pripade, Ze Ziadost’ ma charakter podnetu pre komisdra pre deti, povereny
zamestnanec UKPD rozhodne o nespristupneni informécie a sti¢asne postiipi takiito Ziadost
na vybavenie podl'a osobitného predpisu.’

Druha hlava
Spristupiovanie informacii

Clanok 2
Vseobecné ustanovenia

1. Spristupfiovanie informécii je moZné formou zverejnenia alebo spristupnenim na zdklade
Ziadosti.

2. Povinné zverejiiovanie informécii podl'a ustanovenia § 5 ods. 1 zdkona o slobode informécif
realizuje UKPD na svojom webovom sidle www.komisarrpredeti.sk a na verejne pristupnej
informacnej tabuli v priestoroch UKPD podTla &ldnku 1 ods. 5 tejto smernice.

3. Povinne zverejiovand zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle UKPD
www.komisarpredeti.sk.

4. UKPD zverejituje na svojom webovom sidle www.komisarpredeti.sk objedndvky tovarov
a sluzieb, a to do desiatich pracovnych dni odo dna ich vyhotovenia. To neplati, ak
objedndvky suvisia s povinne zverejiovanou zmluvou.

5. UKPD zverejiuje na svojom webovom sidle www.komisarpredeti.sk faktiry na tovary a
sluzby, a to do desiatich pracovnych dni odo diia ich doru¢enia povinnej osobe, najneskor
vSak do 30 dni odo dna ich zaplatenia.

6. Vlada Slovenskej republiky mdze nariadenim ustanovit' objednavky tovarov a sluzieb a
faktiry za tovary a sluzby, ktoré sa nezverejiiuju, a to podl’a ich hodnoty.

7. Okrem povinne zverejiiovanych informacii podla predchadzajicich odsekov UKPD
zverejiiuje 1 informacné materidly o ¢innosti verejného ochrancu prav, najma spravy o
¢innosti, spdsob, ako je mozné obritit’ sa na komisara pre deti, ustanovené obsahové
néleZitosti podnetu a podujatia UKPD.

1 Zakon & 176/2015 Z. z. Zakon o komisérovi pre deti a komisdrovi pre osoby so zdravotnym postihnutim a o zmene a doplneni niektorych

zakonov



Iné informécie, ako informécie uvedené v €lanku 2 ods. 2 aZ ods. 7 tejto smernice, je moZné
spristupnit’ na Ziadost'.

Spristupiiovanie informécii zabezpetuje povereny zamestnanec UKPD. V pripade potreby
pri spraciivani podkladov podla vecného obsahu Ziadosti povereny zamestnanec UKPD
spolupracuje aj s d’al$imi organizacnymi dtvarmi UKPD.

Spristupnenie informacii na ziadost’

Clanok 3
Podanie Ziadosti

Ziadost' o spristupnenie informacif je mozné podat’ pisomne, ustne, faxom, elektronickou
postou alebo inym technicky vykonateInym spdsobom.
Pisomni Ziadost’ je potrebné zaslat’ na adresu:
Urad komisara pre deti
Odborérske ndm. 3
811 07 Bratislava

Ustne je mozné podat’ Ziadost' osobne poverenému zamestnancovi UKPD v kanceldrii
UKPD v Bratislave kazdy pracovny defi v &ase od 08.00 hod. do 16.00 hod.

Ziadost’ je mo7né zaslat’ faxom na &islo: +421/2/32191699 alebo elektronickou postou na
adresu info@komisarpredeti.sk. Je mozné vyuzit' i formuldr, ktory je zverejneny na adrese
https://komisarpredeti.sk/o-komisarovi/podat-podnet/. Ziadosti podané faxom alebo
elektronickou postou, na ktoré je moZzné odpovedat, sa povazujui za ziadosti podané
pisomne. 5. Telefonicky je moZné podat’ Ziadost’ na telefénnom ¢isle + 421/2/48 28 72 03.
Telefonicky podand Ziadost’ sa zaznamend na telefénny zdznamnik s ndslednym prepisom
vo forme uradného zdznamu.

Clanok 4
Postup pri vybavovani ziadosti

Po zaevidovani odovzdd podatelia Ziadost’ poverenému zamestnancovi UKPD najneskor v
defi nasledujtici po doru¢eni do UKPD.
Ziadost' o spristupnenie informacie obsahuje:

a) oznacenie povinnej osoby, ktorej je Ziadost’ urcenad,

b) meno a priezvisko, adresu pobytu ziadatel'a fyzickej osoby alebo nazov/obchodné

meno a sidlo pravnickej osoby,

c¢) ktorych informécii sa Ziadost’ tyka,

d) spOsob spristupnenia informacii, ktory ziadatel’ navrhuje.
Ak nie je z obsahu listu zrejmé, ¢i ide o Ziadost’ o spristupnenie informdacie podl'a zdkona o
slobode informdcii alebo o kore§pondenciu iného charakteru doru¢end UKPD s kone¢nou
platnostou charakter listu posidi riaditel’ka UKPD alebo komisarka pre deti.

V pripade, Ze je o charaktere Ziadosti rozhodnuté po lehote uvedenej v ods. 1, zabezpeci
pracovnik podatel'ne dorugenie poverenému zamestnancovi UKPD este v ten isty def, kedy
bolo rozhodnuté o tom, Ze ide o Ziadost’ o spristupnenie informacie podla zdkona o slobode
informécii.

Ak 7iadost nemd zdkonom predpisané naleZitosti, povereny zamestnanec UKPD
bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby Ziadost’ doplnil a pouci ho, ako je potrebné doplnenie
urobit’. Vo vyzve povereny zamestnanec UKPD uréf lehotu na doplnenie, ktord nesmie byt
kratSia ako sedem dni.

Ak UKPD disponuje poZadovanou informéciou, alebo disponuje informéciou o spdsobe
kde a ako moZe Ziadatel informéciu ziskat, povereny zamestnanec UKPD spristupni



poZadovanu informdciu v zdkonom stanovenej lehote a rozhodnutie sa urobi zdpisom v
spise. Proti takémuto rozhodnutiu nie je opravny prostriedok.

7. Ak povereny zamestnanec UKPD nemd k dispozicii poZadovand informéciu, ale ide o
informéciu, ktord m4 iny organizaény ttvar UKPD, povereny zamestnanec UKPD poZiada
pisomne pracovnika prislusSného organizacného utvaru o poskytnutie poZadovanej
informécie.

8. UKPD spristupni informécie podl'a ndvrhu Ziadatela najmi dstne, nahliadnutim do spisu,
vratane moZnosti vyhotovit’ si vypis alebo odpis, odkopirovanim informécii na technicky
nosi¢ dat, spristupnenim kopii predloh s poZadovanymi informdciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou. Ak informdciu nie je mozné spristupnit’ spdsobom ur¢enym
7iadatel'om, dohodne povereny zamestnanec UKPD so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia
informécie.

Clanok 5
Lehoty

Pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie informacie je UKPD povinny dodrZiavat' nasledovné

lehoty:

- 5 dni - odkaz na uz zverejnent informaciu,

- 5 dni - postipenie Ziadosti, ktori nemdze UKPD vybavit’ a md vedomost o tom, kde
mozno pozadovanu informdciu ziskat,

- 8 pracovnych dni - odpoved’ Ziadatel'ovi na uplnu Ziadost, ak nie si zavazné dovody na
prediZenie terminu,

- 15 pracovnych dni - ak sa spristupiiuje informdcia nevidiacej osobe v pristupnej forme
napisand slepeckym (Braillovym) pismom,

- 16 pracovnych dni — v pripade predlZenia lehoty zo zavaznych dévodov uvedenych v
zdkone o slobodnom pristupe k informécidam (30 pracovnych dni — v pripade prediZenia
lehoty, ak sa spristupiiuje informécia nevidiacej osobe v pristupnej forme napisand
slepeckym (Braillovym) pismom),

- 15 dni - rozhodnutie o opravnom prostriedku proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti na
spristupnenie informdcie nadriadenym orgédnom,

Clanok 6
Vybavenie zZiadosti

1. Orginom prisluSnym na konanie o spristupneni informécie je v prvom stupni povereny
zamestnanec UKPD.
2. Povereny zamestnanec UKPD:

a) ziadost’ odlozi, ak napriek vyzve Ziadatel’ svoju Ziadost’ nedoplnil poZadovanym sposobom
a informdciu nemoZno pre tento nedostatok spristupnit’,

b) Ziadost’ postiipi, ak UKPD nema poZadovanii informéciu k dispozicii, ale ma vedomost o
tom, kde moZno pozadovant informéciu ziskat’,

c) odmietne Ziadost’ rozhodnutim, ak informéciou nedisponuje alebo ide o informacie, ktoré
nie je mozné spristupnit’ z dovodu obmedzenia pristupu k informacidm podla zdkona
o slobode informdcii alebo ide o informéciu, na ktord sa informacnd povinnost’ podla
zéakona o slobode informadcii sa nevzt'ahuje,

d) informaciu spristupni,

e) odkaze na uz zverejnenu informaciu, ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré
uz boli zverejnené.



a)
b)

c)
d)
€)

g)

Al

Proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti na spristupnenie informécie je Ziadatel opravneny
podat’ odvolanie v lehote 15 dni odo dna dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na vydanie rozhodnutia o Ziadosti. Odvolanie sa posiela orgdnu, ktory rozhodnutie
vydal alebo mal vydaf, poverenému zamestnancovi UKPD. V pripade, 7¢ povereny
zamestnanec UKPD nevyhovie odvolaniu v plnom rozsahu v rdmci autoremediry,
bezodkladne postipi odvolanie komisarke pre deti. O kazdom doru¢enom odvolani a
spdsobe rieSenia povereny zamestnanec UKPD informuje riaditel’ku UKPD.

Ak odvolanie nie je vybavené v rdmci autoremediry poverenym zamestnancom UKPD
riaditel’ka UKPD rozhodne o odvolani do 15 dnf od jeho doruéenia. Ak riaditel’ka UKPD v
uvedenej lehote nerozhodne, predpokladd sa, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym bolo
odvolanie zamietnuté a napadnuté rozhodnutie potvrdené. Za deni dorucenia tohto
rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia. Rozhodnutie
o odmietnuti Ziadosti je preskimatel'né sidom podl'a ustanoveni § 244 a nasl. Ob¢ianskeho
sidneho poriadku.

Clanok 7
Spolo¢né ustanovenia

UKPD nepodmiefiuje spristupnenie informécie zaplatenim thrady ani zalohy. Informécie
sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou materidlnych ndkladov spojenych so spristupnenim
informécie, ktorych thradu moéze UKPD odpustit. Uhrada ndkladov na spristupnenie
informécif je ustanovend v sadzobniku thrad (priloha €. 1).

Povereny zamestnanec UKPD vedie evidenciu Ziadosti o spristupnenie informacie v
registratirnom denniku v rozsahu:

datum podania Ziadosti,

meno, priezvisko, adresa pobytu ziadatel'a (u pravnickych oséb nazov/obchodné meno,
sidlo),

spOsob podania Ziadosti,

vyziadani informéciu a navrhovany spdsob spristupnenia,

vysledok vybavenia Ziadosti,

podanie opravného prostriedku a vysledok odvolacieho konania,

cislo spisu.

Za dodrziavanie tejto smernice je riaditelke UKPD zodpovedny povereny zamestnanec
UKPD v zmysle zverenych tloh. Za zverejnenie povinne zverejiiovanych zmliv,
objednédvok tovarov a sluZieb a faktdr na tovary a sluzby zodpovedd sekretarist UKPD.
St¢innost poverenému zamestnancovi nosti UKPD sd povinni poskytnit vietci
zamestnanci UKPD v zmysle zverenych tloh.

Nedodrzanie tejto smernice moze byt povazované za porusenie pracovnej discipliny.

Tato smernica nadobtida G¢innost” diilom podpisu.

Bratislava, 2. februara 2016



Priloha ¢.1

Urad komisara pre deti
Odborarske nam. 3
Bratislava

Sadzobnik

thrad za spristupiiovanie informacii

podl’a ustanovenia § 5 ods. 1 pism. f) zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informécii) v zneni neskor§ich predpisov

1. Uhrady za naklady spojené s vyhotovenim képie a odoslanim informacie:
a) vyhotovenie képie:

1 strana ¢ierno-biela format A4 a4 0,01 EUR

1 strana ¢ierno-biela format A4 - obojstranna tla¢ 4 0,02 EUR
1 strana ¢ierno-biela format A3 4 0,03 EUR

1 strana Cierno-biela format A3 - obojstranna tlac 4 0,05 EUR
1 strana farebna format A4 4 0,06 EUR

1 strana farebnd format A4 - obojstrannd tla¢ 4 0,08 EUR

1 strana farebna format A3 a 0,09 EUR

1 strana farebnd format A3 - obojstrannd tla¢ 4 0,10 EUR

0NN DN~ W -

b) poskytnutie informécie:

1 na diskete -1 ks 4 0,49EUR
2 naCD - 1ks a1,32EUR

¢) poskytnutie informdcie faxom sa riadi podl'a cennika Slovak Telekom, a. s.
d) postové poplatky sa riadia cennikom Slovenskej posty, a. s.

1 obalka - format A6 4 0,01 EUR
2 obalka - format A5 4 0,03 EUR
3 obalka - format A4 4 0,06 EUR

1. Informécie zasielané e-mailom a telefonicky sa nespoplatiiuja.

2. Informécia, poskytnutie ktorej sihrnné vydavky neprekroc¢ia sumu 1,65 EUR, sa
nespoplatiuje.

3. Podrla vyhlasky Ministerstva financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady ndkladov
za spristupnenie informécii sa dhrada ndkladov uréi ako sicet ndkladov v bode 1 tohto
sadzobnika. Ziadatel' mdZe uhradit’ naklady postovou poukézkou, bezhotovostnym prevodom
na ucet v banke alebo v hotovosti do pokladne.



